
    บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ ………………………………………………………………………………………………………………………………..  
ที ่อว …………………………………………………………….………………วันที.่.............................................................  
เรื่อง ขอหนังสือรับรอง  
เรียน คณบดี  
 
  ข้าพเจ้า (นาย/ นาง/ นางสาว)....................................................... ต าแหน่ง.......................................  
สังกัด.......................................................................................................... อัตราเงินเดือน.........................................บาท  
หมายเลขโทรศัพท์(หน่วยงาน)....................................(มือถือ)..........................................ประสงค์ขอหนังสือรับรองดังนี้  
   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน       จ านวน............ฉบับ  
   หนังสือรับรองเงินเดือน,เงินประจ าต าแหน่งและเงินค่าตอบแทนอ่ืนๆ  จ านวน............ฉบับ  
   หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน       จ านวน............ฉบับ  
   อ่ืนๆ............................................................................................................................. .................  
  เพ่ือน าไปใช้เพ่ือ (วัตถุประสงค์)  
   ธุรกรรมทางการเงิน ธนาคาร.................................................................  
   ค้ าประกันบุคคล  
   สมัคร ชพค./ชพส.  
   อ่ืนๆ………………………………………………………………………………….…………  
 
 
       
       ลงชื่อ....................................................ผู้ยื่นค าขอ  
         (.............................................................)  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ส่วนงานบริหารบุคคล 
เรียน รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
 เพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 
 
 
        ลงชื่อ........................................................  
           (.............................................................) 
                ต าแหน่ง  
                วัน/เดือน/ปี...................................................  
       เวลา.............................

ลงชื่อผู้รับ  
(เจ้าตัว/หน่วยงาน)...........................................................  
รับวัน/เดือน/ปี...................................................................  
เวลา.............................น.  

 

วันที่ยื่นค าขอหนังสือรับรอง........................เวลา........................ 
ลงชื่อผู้ยื่น...........................................................  
(ให้กรอกข้อมูลในวันและเวลาที่ยื่นจริง) 



 

 

  


